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INSTITUT DES MÉTIERS ET DE L’ARTISANAT 

Le service formation professionnelle de la CMA du Loiret 
 
 

H-08 | DOCUMENT UNIQUE 
 
 
 

 

 Objectifs 
 
Connaître la réglementation pour être en conformité avec la Loi 
Paramétrer son logiciel et le mode de saisie 
Saisir les écritures courantes 
Editer son grand livre et ses journaux 

 

  Programme 
 
JOUR 1 : 
EVALUER LES RISQUES PROFESSIONNELS 

Définir la notion de risques professionnels 
Connaître le cadre règlementaire  
La loi du 31 décembre 1991 n°91-1414 
Décret 2001-1016 du 5 novembre 2001 
Déterminer les enjeux économiques et sociaux 
Identifier les responsabilités du chef d'entreprise 
Recenser les acteurs incontournables en matière de sécurité 
Recenser les acteurs incontournables de sa société et leurs 
respnsabilités 

 
 METHODOLOGIE D'EVALUATION DES RISQUES 

Identifier les typologies de risques 
Préparer la démarche d'évaluation des risques professionnels 
Réaliser un état des lieux 
Planifier la démarche 
Définir les responsabilités au sein de l'entreprise 
Déterminer les risques 
Evaluer les conséquences à partir d'une grille de cotation 
Hiérarchiser les risques  
Identifier et coter les risques d'une entreprise type, restitution et 
consolidation du concept 

 
JOUR 2 : 
CONSTITUTION DU DOCUMENT UNIQUE  

Structurer et rédiger le document obligatoire d'évalutation des risques 
professionnels 
Structurer et rédiger le document obligatoire d'évaluation des risques 
professionnels 
Gérer le document unique en matière de diffusion 
Suivre les évolutions consécutives aux activités et structures de 
l'entreprise  
Enregistrer le suivi et les résultats des plans d'actions 
Formaliser le document unique de l'entreprise type, élaboration du plan 
d'action, restitution et consolidation 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Durée 
 

2 JOURS 
 
 

Public concerné 
 

Tout public 
 
 

Pré-requis 
 

Aucun pré-requis 
 
 

Tarif* 
 

> Formation collective 
 

(de 5 à 12 stagiaires) 
 

    Public artisan :  
      90 €/jour/personne 
 

    Public non artisanal :  
      230 €/jour/personne 
 
 

> Formation individuelle 
    Public artisan :  
      255 €/jour/personne 
 

    Public non artisanal :  
      425 €/jour/personne 
 
* Se renseigner pour connaître les conditions 
  de financement de la formation 
 
 

Lieu 
 

Formation proposée à  
Orléans / Montargis 

 
 

Date 
 

Sur demande et ouverture du stage 
en fonction du nombre d'inscriptions 

 
 

En savoir + 
 
 

Institut des métiers et de l’artisanat 
 

Séverine DOKOSSI 

 02 38 42 12 75 
s.dokossi@cma-loiret.fr 

 

mailto:s.dokossi@cma-loiret.fr
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INSTITUT DES MÉTIERS ET DE L’ARTISANAT 

Le service formation professionnelle de la CMA du Loiret 
 
 

H-08 | DOCUMENT UNIQUE 
 
 

 
 
CONSTITUTION DU DOCUMENT UNIQUE AU SYSTÈME DE 
MANAGEMENT DE SANTE, SECURITE AU TRAVAIL 

Rédiger l'engagement du chef d'entreprise 
Développer l'autonomie en matière de prévention 
Définir les étapes pour migrer du document unique vers le système de 
management SST. 
Identifier les différents référentiels  
Comprendre la structure du système de management OHSAS 18001 
Faire évoluer son document unique vers une démarche globale SST, 
restitution 

 

  Méthodes et moyens pédagogiques 
 

Mise en pratique grâce à des exercices d’application.  
 

  Document remis 
 

Remise d’un support écrit reprenant  une synthèse des informations de la 
formation. 
 

 Formateur 
 

Hocine ZEROUALI : titulaire de plusieurs Master dont un spécialisé dans 
l'entrepreneuriat - plusieurs années d'expérience dans la formation continue 

 

 Dispositif d’information et de positionnement  
    des stagiaires 
 

Un entretien individuel est proposé pour évaluer le besoin du stagiaire et 
l'orienter vers un parcours de formation adapté. 
 

  Prise en compte de l’appréciation des stagiaires 
 

Une enquête de satisfaction en ligne est à remplir après la formation, via 
notre outil "FORMETRIS". 
 

 Evaluation des acquis de formation 
 

Remise d'une attestation de compétences pour mesurer l'atteinte des 
objectifs pédagogiques, formulés en termes de "être capable de". 
 

  Suivi post-formation 
 

Un suivi individuel peut-être proposé selon vos besoins.  
Nous consulter pour connaître nos prestations d'accompagnement et/ou de 
formation. 
 
 

 RENSEIGNEMENTS ET INSCRIPTIONS 
 
Votre conseillère :  Séverine DOKOSSI  02 38 42 12 75  
   s.dokossi@cma-loiret.fr 
 

 

 

ORGANISME 
DE FORMATION 

 
 

Chambre de métiers  
et de l’artisanat du Loiret 

 

N° SIRET :  
184 500 023 000 33 
 

N° de déclaration d’existence :  
2445P001445 
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