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INSTITUT DES MÉTIERS ET DE L’ARTISANAT 

Le service formation professionnelle de la CMA du Loiret 
 
 

A-11 | GÉRER SA MICRO-ENTREPRISE 
 
 
 

 

 Objectifs 
 
Les outils efficaces pour bien gérer sa petite entreprise 

Vérifier les obligations juridiques et réglementaires 
Établir ses devis/factures et enregister ses recettes et achats avec 
un logiciel spécifique micro-entreprise 
Prévoir ses charges et sa trésorerie 
Analyser ses chiffres au quotidien pour orienter ses décisions 

 
 

  Programme 
 
JOUR 1 : 

Atelier "Je créé mon activité, comment je fais du chiffre ?" 
Maîtriser les limites du CA et les dernières mesures 

 
JOUR 2 : 

Faire de la démarche commerciale un atout concurrentiel pour 
votre démarrage 
Le marché, sur quel marché votre activité va-t-elle se situer ? 
 

JOUR 3 : 
Prévoir ses charges et sa trésorerie 
Analyser ses chiffres au quotidien pour orienter ses décisions 
Prévoir ses charges (les futurs clients, les concurrents, le 
positionnement, fixer les prix, se faire connaître, fidéliser sa 
clientèle) 
 

 
 

  Méthodes et moyens pédagogiques 
 
Mise en pratique grâce à des exercices d’application.  
 

  Document remis 
 
Remise d’un support écrit reprenant  une synthèse des informations de la 
formation. 
 

 Formateur 
 
GENEST Christine : titulaire d'un DESS, communautés virtuelles, et d'une 
Maîtrise administration économique et sociale (option gestion des 
entreprises). Formatrice spécialisée en ingénierie de formation et  l'expertise 
en matière de gestion des TPE. 
 
LEPEZ Eric : titulaire d’un BTS gestion mercatique et gestion hôtelière – 14 
ans d’expérience dans le domaine du management et de l’accompagnement 
d’équipe dont 5 ans sur un poste de formateur logistique. 
 
 
 
 
 
 

 

Durée 
 

3 JOURS 
 
 

Public concerné 
 

Tout public 
 
 

Pré-requis 
 

Avoir créé une micro 
entreprise 

 

Tarif* 
 

> Formation collective 
 

(de 5 à 12 stagiaires) 
 

    Public artisan :  
      90 €/jour/personne 
 

    Public non artisanal :  
      230 €/jour/personne 
 
 

> Formation individuelle 
    Public artisan :  
      255 €/jour/personne 
 

    Public non artisanal :  
      425 €/jour/personne 
 
* Se renseigner pour connaître les conditions 
  de financement de la formation 
 
 

Lieu 
 

Formation proposée à  
Orléans / Montargis 

 
 

Date 
 

Sur demande et ouverture du stage 
en fonction du nombre d'inscriptions 

 
 

En savoir + 
 
 

Institut des métiers et de l’artisanat 
 

Séverine DOKOSSI 

 02 38 42 12 75 
s.dokossi@cma-loiret.fr 
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 Dispositif d’information et de positionnement  
    des stagiaires 
 
Un entretien individuel est proposé pour évaluer le besoin du stagiaire et 
l'orienter vers un parcours de formation adapté. 
 

  Prise en compte de l’appréciation des stagiaires 
 
Une enquête de satisfaction en ligne est à remplir après la formation, via 
notre outil "FORMETRIS". 
 

 Evaluation des acquis de formation 
 
Remise d'une attestation de compétences pour mesurer l'atteinte des 
objectifs pédagogiques, formulés en termes de "être capable de". 
 

  Suivi post-formation 
 
Un suivi individuel peut-être proposé selon vos besoins.  
Nous consulter pour connaître nos prestations d'accompagnement et/ou de 
formation. 

 
 
 
 
 
 
 

 RENSEIGNEMENTS ET INSCRIPTIONS 
 
Votre conseillère :  Séverine DOKOSSI  02 38 42 12 75  
   s.dokossi@cma-loiret.fr 
 

 
 
 

 

ORGANISME 
DE FORMATION 

 
 

Chambre de métiers  
et de l’artisanat du Loiret 

 

N° SIRET :  
184 500 023 000 33 
 

N° de déclaration d’existence :  
2445P001445 
 
 
 

 


